imagio MP C 2200 /Cl 800 シリ-ズ 

參イ^夕激イド 

くファクス編> 


操作部の名称 n 
送信する 日 
宛先を登録する |cl 
PC ファクスを送信する Q 
受信文書を蓄積する b 
転送する H 
解!]な壓 P 

ご使用の前に、この使用説明書を最後までよくお読みの上、正しくお使いください。 

また、この使用説明書が必要になったとき、すぐに利用できるように保管して < ださい。 

安全に正しくお使いいただくために、操作の前には必ず『本機をお使いになる方へ』 
r 安全上のごを意」をお読みください。 


操作部のを称 


• 操作部のを称 


P 1 


送信する 

• 基本的なファクスの送りかた(メモリー送信） 

P 2 

• ネ目手先を磕認しながら送信する(直接送信） 

P 6 


• 送信した結果を磕認する 

P 8 

巧先を登録する 

• ファクス香号をアドレス帳に登録する 
•ア ドレス帳に登録したファクス番号を頸する 

P 10 

P 13 


• 宛先をアドレス帳から消去する 

P 16 


• グループ宛先をアドレス帳に登録する 

P 18 


• グループじ登録されている宛先を確認する 

P22 


• グループから宛先を削除する 

P24 

PC ファクスを 
送信する 

• パソコンからファクスを送信するための準備 
• パソコンからファクスを送信する 

P26 

P36 

• あて先表編集ツールを利用する 

P 39 


• 本機のアドレス帳を利用する 

P 42 

受信文書を蓄積 

• 蓄積を設定する（ペーパーレスファクス） 
• 蓄積と同時に印刷する(パラメーター設定） 

P 46 

P 47 

する 

参 蓄積受信文書をプレビュー表示する 

P 48 

参 蓄積受信文書を巧刷する 

P 50 


• 蓄積受信文書を消去する 

P 52 

括送する 

• 受信ファクスをメモリー転送する 
•転送先の 設をを取り消す 

P 54 

P 56 


便利な機能 


• 簡単画面に切り替える P 57 

• よく使う設定を初期画面に表示する P 58 


















10 通信中ランプ、げ巧受信ランプ、 
親展受信ランプ 
11データインランプ 
12 アラーム ランプ 
13テンキー 

14 [クリア/ストップ]キー 

15 [#] キー 

16 [スタート] キー 

17 [試しコピー]キー 

18 [簡単画面]キー 

19 [□クイン/□ヴアウト]キー 

[電源] キー 


[巧期設を/カウンター/問をせ情報]キー 
(imagio MP C 2200シリーズ） 
[ネリ期設定/問をせ情報]キー 
(imagio MP C 1 800シリーズ） 
機能キー 
画面 

[リセット]キー 
[プ□クラム]キー 
[割り込み]キー 
[予熱]キー 
主電源ランプ 


0 補足 ) 

• 本書の対象機種は imagio MP C 2200シリーズ、 imagio MP C1 800シリーズでず。画面とイラストは imagio 
MP C2200 シリーズの操作パネルを使用していまず。 



操作部のを称 


操作部のを称 


本体操作部のを称について説明します。 
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2 送 < 言する 


基本的なファクスの送りかた(メモリー送信) 


メモリー送信を使った、ファクスの基本的な送信方法について説明します。 
ファクス送信で利用できる原稿サイズや読み取り条件の指定方法、相手先の指を方 
まについて詳しくは、『ファクス機能編』の r 送信のしかた」を参照してください。 

〇 重要 ) 

.アドレス帳を使って相手先を指定するときは、相手先のファクス番号をあらかじめアドレス帳に登録して 
おきます。登録方法は P .10 「ファクス番号をアドレス帳に登録する」を参照してください。 


n r ファクスできます」が画面に表示され 
ていることを確認します。 

〇 補足 ） 

. ファクス u 外の機能が表示されているときは、操作部左側の 
[ファクス]キーを押します。 


〇 [直接送信]が反転していないことを確 
認します。 

〇 補足 ） 

. 通常はメモリー送信が選択されています。 



规\| y - ル \|つ3ル 3— \ 

1 宛先 證^ 

ホ履! 1 

1 

[ぃい ポづ 1 [む フッ: 

JI 直接を信」 

さ II た 1 

な II 

ま II や 

1 ら II ゎ, — S ’ 

【00005】 G 3 
札幌事業所 

C 00004] G 3 

鹿巧島事業 

1 所 

|【0000口 SIP 

沼津ショー 

1 ルーム 

【000の】 H 拟 

長崎す店 


COOOOI 3 SIP 
ホ坂ち店 

|【00009】 G 3 

営業言累 

|【00( I 02 】K 拟 

横;'兵き菜所 

【0001巧 G 3 

新宿ま店 


1十口车 — 1 . 

口戸な十〜た— 

■ 、¥ ち. 


rt ■巧、乂ち 1 


自動原稿送り装置 （ ADF ) に原稿をセットします。 

〇 補足 ） 

. あらかじめ、ステープルやクリップは取り除いてください。 

• 原稿は上限表示を超えないようにセットしてください。 

• 原稿は先頭ページが一番上になるようにセットします。 


原稿サイズ 

A 4、 巨4、 A 3 

A 5、 目5 


R 






R 





R 



R 








原稿の 
セツト方向 
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だ 


























































































































1 •原稿ガイドを原稿サイズにさわせま 
す。 

2•ファクスしたい面を上にし、原稿を 
そろえて自動原稿送り装置 ( ADF ) に 
セットします。 



①上限表示②原橋ガイド 


読み取り条件を選がします。 

送信する原稿に合わせて読み取り条件を設 
定:します。 



• HiiLl 

•登録き 号 I 醇入过 I 宛先履歴 J 


1原稿送り因面1 1プ II II 

1 【剛05】口 II 

ホし•再 事 叫 

而 

鹿 

巧 

1 ファィル職... 1 |?S pi ジ叫1 

|[000013 SIP II 

ホ賦店 

【00 

営 



• 原稿種類 
文字 

文字-図表 
文字-写真 
写真 

• 解像度 

ふつう字 (200 dpi X 100 dpi ) 

ルさな字 （200 dpi X 200 dpi ) 

微細字 （400 dpi X 400 dpi ) 

※微細字 （400 dpi X 400 dpi ) は、オプ 
シヨンの FAX メモリーが必要です。 































































2 送信する 


基本的なフパスの送りかた(巧り-迸 i ) (つづき) 


• 読み取リサイズ 



自動橫知、を型サイズ、登録サイズ、サ 
イズ混載 



• 読み取り濃度 


自動遭度調整、手動濃度調整、組み合わ 
せ濃度調整 


一 ■■■• 


[ j ファクス \ [イ劝-ネット乃クス\1イール 


い [自動 濃度 M jWiI 

>• ■ •"叫 H】m 

I 原稿送0回 面] 


固 

G 3 _ 

戸 錄香号 I 恒就力 I 良 ホ履歴] 

间町问间民 


[ っ7ィ儿職 ] 


'(0001 口 ttt 1 

す届クルー 

【剛〇幻 H 猫 

企画課 

【00005】 G 3 1 
ホしホ另事載斤 

丽 

鹿 

巧 

【〇剛8】抗 1 

千票工場 

【剛川口 

□ヴンゼル 
ス支局 

C 000013 SIP 
ホ坂を店 

而 

営 


キ目手先のファクス香号を指定します。 

•ファクス香号を直接入力するとき 

テン羊一を使って入力します。 



•アドレス嘘から選がして指定するとき 

ネ目手先のファクス番号が登録されている 
宛先车一を押します。 


つマウス \| イツト私トフ 7 クス\|ソール\|フ;？ルター\ 

面 

G 3 

.1 1卜-ッ |[ 

1 登録番号 II 直接入力 II 宛先履曜 j 

1 常；用 1 あ II か II さ II た 1 

な II は II ま II や 

【0001 口 ut 

す届ヴルー 
プ 

C 000033 H 323 

企画課 

[00005] G 3 1 
籠事業所 

【00004】防 II 【00叫6 】 SIP 

鹿巧島事業沼まショー 

巧 II ルーム 

【0000のな 

千 財場 

【00011】な 

□ヴンゼル 
スミ局 

【刪川 SIP 

赤坂ち店 

C 000093 G 3 II [ 000023 K 323 

営業課 横ぉ事業所 


[ 、一ち* ± m で— ,「 ちな ± 田た — 1 ■ .、乂ち. 


包 補足 J 
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• 巧手先を間違えたときは[クリア/ストップ]キーを押して指定し直します。 
























































































B 複数のキ目手に同じ文書を送信するとき 
は、[追加]を巧して、次のキ目ま先ファ 


クス香号を指定します。 


I 之乏 ゎ卜乃クス 

I 巴 J| を 0312345678_ 

等 陸 ホ漏集 j I 宛先履廣 j 


ンタ-ネット乃クス式ール \)フ3ル巧一\ 


_ [EDL 


龄’用 II あ II か II 

さりた II 

な II は II ま II や 

TtiOOUUtt II [ 00003] H323 || 

，支局 ヴ ルー企画課 

| 【〇〇〇〇 5 】口 II 

札幌事業所 

[00004] G3 II 【剛〇巧 SIP 

鹿巧島事業沼津ショー 

巧 II ルーム 

1 C 000083 G3 II 【剛り】 G3 || 

1 千震工場 kun 

ICOOOOOSIP II 

ホ坂ま店 

【00009】 口 IIC 000023 K 323 

営業課 横;'兵事業所 

■ け m で 一 1 W ちけ ロホ ー 1 1 


[スタート]キーを巧します。 

原稿は、自動的に送信されます。終了までお待ちください。 


〇 補足 ') 

• 送信が完了したかどうかを送信結果表示画面で確認できます。確認方法は p . sr 送信した結果を確認する」 
を参照してください。 




















ネ目手先を確認しながら送信する(直接送信) 


ネ目手先ファクスの情報を確認しながら送信します。 


G 重要 J 

. インターネットファクス送信、メール送信およびフォルダー送信は、必ずメモリー送信になります。直接 
送信を指定しているときにそれらの宛先に切り替えると、自動的にメモリー送信に切り替わります。 

• 直接送信でグループ送信および同報送信はできません。指定できる巧手先は1件です。グループ送信、同 
報送信を指定したときは、自動的にメモリー送信に切り替わります。 

〇 補足 ） 

•アドレス帳を使って相手先を指定するときは、巧手先のファクス番号をあ6かじめアドレス帳に登録して 
おきます。登録方法は P .10 「ファクス番号をアドレス帳に登録する」を参照してください。 


n r ファクスできます」が画面に表示され 
ていることを確認します。 

〇 補足 ） 

. ファクス(外の機能が表示されているときは、操作部左側の 
[ファクス]キーを押します。 



B [直接送信]を押します。 

〇 補足 ） 

. 通常は[メモリー送信]が選択されています。 


?ク^ —ル \卜3ル 5?— 


惊先登! シ 

ホ履歴 I [ 」 [卜- > 11 ホづ 」区で,- • 臣接送信] 


'で, S 置接送信 1 I 


[[00005303 

ホし幌事業所 


[[000043 G 3 

鹿巧島事! 


【00007】 K 描 
長崎す店 


[COOOOOSIP 

ホお支店 


j [00009] G 3 

営業課 


C 00002] H 323 
横お事業所 


【00017】抗 
新宿す店 


Q 原稿をセットします。 

〇 参照 ） 

• 原稿のセット手順については、 P .2 「基本的なファクスの送りかた（メモリー送信)」の手順 百 を参照し 
てください。 

凸 読み取り条件を選がします。 




















































B キ目手先のファクス香号をテンキーで入力するか、アドレス嘘から選 
がして指定します。 

0 参照 ） 

• 巧手先の指定方法は P .2 r 基本的なファクスの送りかた（メモリー送信)」の手順 0 を参照して<ださい。 


Q [スタート]キーを押します。 

〇 補足 ） 

• 誤った巧手先を呼び出したときは、[クリア/ストップ]キーを押してファクス送信を中断できます。 






2 送信する 


送信した結果を確認する 


送信の結果を画面上で磕認できます。 


n r ファクスできます」が画面に表示され 
ていることを確認します。 

〇 補足 ） 

. ファクス(かの機能が表示されているときは、操作部左側の 
[ファクス]キーを押します。 




[送信変更/通信情報]を押します。 



巧ス\[；><ール \[7ブルター Y 


1 宛先登録 1 

先履歴 1 

11 卜 > II ボ-ス II ゎフック 1 接送信 1 

さ II た II な II は 1 

1 ま II ゃ II ら II ゎ 

1 怕り琶る 1 

lie 000053 G 3 II [ 00004] G 3 

札幌驗戸斤寧巧島事業 

[000063 SIP C 00007] K 323 
ミ召津ショー長崎を店 
ルーム 



[送信結果表示]を押します。 


送信灾書変更/通信情報 


機能を選択してくださし、。 


送信で書確認/中と 


匿 


こ 

臣 


送信結果を確認します。 

送信結果が新しい順に9通信分ずつ表示さ 
れます。 
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[閉じる]を2回押します。 
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3 宛巧を登録する 


ファクス香号をアドレス嘘に^する 


相手先のを前とファクス番号をアドレス帳に登録します。 


n [初期設定/カウンター/問させ情報] 
キー (imagio MPC 2200シリーズ） 
または[初期設定/問させ情報]キー 
(imagio MPC 1 800シリーズ）を押 
します。 




B [システム初期設定]を押しまず。 


初期設定/カウンタ ー/ 問い合わせ iH 


画 


システム巧期設定 


1 £ 


际 


胃*ブ」ンタ-?规 



Q [管理者用設定]を押します。 


[アドレス嘘登録/変更/消去]を押します。 
n [登録/変更]が選がされていることを確認します。 
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[新規登録]を押します。 


J てください。変更するキーはテンキーでも指定できます。 

」 

登録 数-で で。。。 三 

検索 •" 新規登録 

1 \ メール 


は 1 ま || や 1| ら || わ 1 1 見出し切 0 質え 

! II 【〇剛 7 】 

[00008] 1 
千崇工場 1" 

II 【剛り】 

^所管理者 

1 堂。品晏店 1 . 星 


「を前」の[変更]を押します。 


登録情報 j 巳 認証情報 ] [認証が護 II つ7ク3 |[ 



►見出し 遅お 

I 

変巧 

1 



見出し1 

1 常用 ■ 

1 M か 1 

r さ ir た ii 

見出し2 

1 常用 ■ 

1 ® II CD 1 

1 EF II GH 1 I 

見し 3 I 


1 

1 2 ir 


名前を入力し、 [0 K ] を巧します。 

必要に応じて、キ-表示名を離に入力します。 

登録した车一表示をは、ファクス初期画面の宛先羊一に表示されます。 


〇 ユーザーを分類しておきたい「見出し 
選が」の見出しキーを押します。 




[ファクス]を選がします。 
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3 宛巧を登録する 


ファクス香号をアドレス ii こ踰する(つづき) 


r ファクス巧先」の[変更]を押します。 


yPI ファクス香号をテンキーで入力し、[確定]を押します。 

rn 必要に応じて、宛先ごとに設定できるじ I 下の機能を設定します。 

を機能のキ-を押して設を画面を表示させます。 




• 拡張宛先 ： F コード （ SUB / SID / SEP / PWD ) を設定します。 

• ミ毎外送信モード：海外送信モードを使用するかどうか設定します。 

• 発信元を称選択：ネ目手先の受信紙に印字させる発信元を称（巧字用）を 
設定します。 

• 宛を差し a み：ネ目手先の受信紙に巧字させる宛名を設定します。 


設定が終了したら、[設定]を押します。 


14 


[設定]を押します。 


[閉じる]を押します。 

rra [初期設定/カウンター/問させ情報]キー (imagio MP C 2200 
シリーズ）または[初期設定/問させ情報]キー （imagio MP 
C 1800 シリーズ）を押します。 

登録した宛先は、ファクス初期画面の宛先车一に表示されます。 


〇 補足 ) 

• 宛先の登録数が多い場合は 、 Web Image Monitor または Ridoc lO Admin を使用してアドレス帳に登録 
ずることもできます。 
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3 宛巧を登録する 

アドレス帳に雜したファクス香号を硬する 


アドレス帳に登録した宛先のを前やファクス番号を変更します。 


n [初期設定/カウンター/問させ情報] 
キー (imagio MPC 2200シリーズ) 
または[初期設定/問をせ情報]キー 
(imagio MP C 1 800シリーズ）を押 
します。 



BKN092D 


〇 [システム初期設定]を押します。 


4 > 

巧期設定/カウンタ ー /問しをわせ n 

^ 

1 

1 システム巧期設定 

鱼 

P 

北-/ドキーン 
■巧 巧期設定 

•ミ 因 ファクス巧期 


1 

島 プ」ンター 叫 

1 諷輕/管巧 / ス丰がナーな巧! 




[营理者用設定]を押します。 

[アドレス嘘登録/変更/消去]を巧します。 


D 

Q 


[登録/変更]が選がされていることを確認します。 

変更したいファクス香号が登録されているユーザーを選がします。 

変更したいユーザーのキーを押すか、登録番号をテンキーで入力します。 
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3 宛巧を登録する 


アドレス帳に離したファクス鶴を頸する(つづき) 


B 名前、キー表示をまたはヨミガナを変 
更するときは、名前、キー表示をまた 
は3ミガナの[変更]を押します。 

〇 補足 ） 

• 登録した丰一表示名は、ファクス初期画面の宛先キーに表示され 
ます。 




名前、キー表示名またはヨミガナを入力し、 COK ] を巧します。 


見出しを変更するときは、ユーザーを 
分類しておきたい「見出し選が」の見 
出しキーを押します。 
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gpl テンキーでファクス香号を入力し直し、[確定]を押します。 

E 必要に応じて、「拡張苑先」、「海外送信モード」、「発信元を称選が」、 
「宛を差し込み」の設定を変更します。 

を機能のキーを押すと設を画面が表示されます。設定が終了したら、[設定] 
を押します。 



[設定]を巧します。 


[閉じる]を押します。 

rra [初期設定/カウンター/問をせ情報]キー (imagio MP C 2200 
シリーズ） または [初期設定/問させ情報]キー （imagio MP 
C 1 800シリーズ）を押します。 



3 宛巧を登録する 


巧先をアドレス嘘から消去する 


登録した宛先の情報をアドレス帳から削除する方法について説明します。 


n [初期設定/カウンター/問させ情報] 
キー (imagio MPC 2200シリーズ） 
または[初期設定/問させ情報]キー 
(imagio MPC 1 800シリーズ）を押 
します。 


：1： 


_誦設を/カウンタ-/問が情報 I 


■ □コピー 


か/画|| 


[] をドキュメントボックス I ) 

[160フ7タス |) 



[システム初期設定]を押しまず。 



[营理者用設定]を押します。 

[アドレス嘘登録/を至/;'肖去]を巧します。 


[消去]を押します。 
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消去したいユーザーを選がします。 

消去したいュ-ザ-の羊-を押すか、登録番号をテン羊-で入力します。 

KB 確認画面が表示されますので、[消去する]を押します。 


Q [閉じる]を押します。 


B [初期設定/カウンター/問させ情報]キー (imagio MP C 2200 
シリーズ）または[初期設定/問をせ情報]キー （imagio MP 
C 1 800シリーズ）を押します。 


3 宛巧を登録する 


クループ巧先をアドレス嘘に登録する 


グループを登録すると、 ファクス 宛先やメール宛先をグループごとに管理できます。 
はじめにグループを登録しておき、宛先ごとにグループを指をします。 


n [初期設定/カウンター/問させ情報] 
キー (imagio MPC 2200シリーズ） 
または[初期設定/問させ情報]キー 
(imagio MPC 1 800シリーズ）を押 
します。 




[システム初期設定]を押しまず。 


[营理者用設定]を押します。 



[ヴループ登録/変更/消去]を巧します。 
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B 

Q 

r 

D 


[登録/変更]が選がされていることを確認します。 


[新規登録]を押します。 


ヴループをの[変更]を押します。 


m \ システム初期 


ヴルーフ登録/頸 

[ 證剥青報 I [登録組ィ-/知づ II 


►グループを 

►キー 表示を 

►見出し 遵択 



ヴループをを入力し、 [0 K ] を押します。 


B ヴループを分類しておきたい r 見出し選 
が」の見出しキーを押します。 



rrji キー表示名を変更するときは[変更]を押し、キー表示をを入力し 
て [0 K ] を押します。 

登録した丰一表示をは、ファクス初期画面の宛先丰一に表示されます。 


m [設定]を押します。 





























3 宛巧を登録する 


クルー巧洗をアドレス嘘に離する(つづき) 


rn [閉じる]を押します。 

グル-プが登録されました。 

続けてグループに宛先を登録する操作を行います。 

gg | [アドレス嘘登録/変更/消去]を押します。 


[登録/変更]が選がされていることを確認します。 



旧 

巧 


ヴ ループに 登録したい ユーザー またはヴ ループを 選がします。 

登録したいユーザーまたはグループのキーを押すか、登録番号をテンキーで 
入力します。 


[登録先ヴループ]を押します。 



[ A J に ▼ J [ 検索 


(ま][ま I 巳 や |[6 I [わ I I 見出し切 CSX I 

m ]J【0002 幻 Ml I 
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登録したいヴループを選がします。 


登録情報 II 認証情幸 I 

i II 認証保護 II ファクス |「 

登録するグループキーを遷おしてください。 

楚おヴループ：日 

登録数： 5/100 

丄 SSW 、 1 か 11 さ II た 1 な II は 1 ま 

■ [0001 6]«1 A '026 ]|tl 

I 支局ヴル— ■ジァ グル 

[00029]||| 

ま店別 

[00032]»1 
国巧 

【0002口な t 
バ1」 

r ~ 





選択したグループが反転表示されます。 


[Si 剥青報 II 認言正情報 II 認誦保護 1[つ 7 ク 3 ][ 


登録するヴループキーを還おしてください。 
遷択グループ ： 1 




■ 10001 6] i » ^ 

I 曼 局の Ld 

ド- 


f II 时 II さ II た II な ih ま II ま 11 や 

■ 〇2リ《» 

:ジァ グル 

【0日 029 】|tt 

す店別 

【〇〇〇32】》1 

HPi ] 

【00の 8 】《t 

バ1」 


の 

の 


[設定]を巧します。 


[閉じる]を巧します。 



[初期設定/カウンター/問させ情報]キー ( imag い MP C 2200 
シリーズ）または[初期設定/問させ情報]キー （imagio MP 
C 1 800シリーズ）を押します。 










































3 宛巧を登録する 


クループに離されている滿編杳する 


どのグループにどの宛先が登録されているかを磕認します。 


n [初期設定/カウンター/問させ情報] 
キー (imagio MP C 2200シリーズ）ま 
たは[初期設定/問させ情報]キー 
(imagio MP C 1 800シリーズ）を押し 
ます。 



> 初期醜かゥンタ-/齡は情報 ® 


1 怜/回 rt 1 

■□コピ-1 

1 

II をドキユメ外ボックス 1) 

通!中 

II 店田77夕又 1) 



B [システム初期設定]を押しまず。 


初期設定/カウンタ ー/ 問い合わせす i 


画 


システム巧期設定 


1 £ 


际 


胃*ブ」ンタ-?规 



Q [营理者用設定]を押します。 



[ヴループ登録/変更/消去]を巧します。 


U [登録/変更]が選がされていることを確認します。 


登録 ユーザーを 確認したい ヴループを 選がします。 


22 

















































o [登録済ユーザー/ヴループ]を押し 


ます。 




Q 確認後、[設定]を押します。 
Q [閉じる]を押します。 


~1,| 登録;を 


トト/如 づ] J 




►キー 表示る 

►見出し 遵お 
見出し1 
見出し2 
見出しろ 



1 常用 ■ 

1 ぁ II か 1 

1 さ II た 「 

■常用 ■ 

1 AB II CD 1 

1 EF II GH 1 1 

ImJ 

1 1 1 

1 2 r 


rrjl [初期設定/カウンター/問をせ情報]キー (imagio MP C 2200 
シリーズ）または[初期設定/問をせ情報]キー （imagio MP 
C 1 800シリーズ）を押します。 





















3 宛巧を登録する 


クループからを削除する 


登録されている宛先をグループから削除します。 


n [初期設定/カウンター/問させ情報] 
キー (imagio MPC 2200シリーズ） 
または[初期設定/問させ情報]キー 
(imagio MPC 1 800シリーズ）を押 
します。 




B [システム初期設定]を押しまず。 


初期設定/カウンタ ー /問し冶わせ n 


画 


システム巧期設定 


區 


ドキュソン 
巧期設定 


ミ因 


唱 


Ij2> 


Q [管理者用設を]を巧します。 

[アドレス嘘登録/を至/;'肖去]を巧します。 


B 

Q 


[登録/変更]が選がされていることを確認します。 

ヴループから削除したいユーザーを選がします。 

削除したいユーザーのキーを押すか、テン车一で登録番号を押します。 
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[登録先ヴループ]を押します。 


所属しているグループが反転表示されてい 
ま^ 〇 



[▲![▼」 [ 検索 


( ま][ま I 巳 や |[6 [b I I 見出 U 切 CSS I 

m [ j 【護の《1 1 


B 削除したい ユーザーが 巧属する クルー 
プを選がします。 


[登 緑廈報 ] [認 f 正情報] [ 認証(呆謹 1[ つマウス |[ 


登録するグループキーを磨がして<ださい。 
遅択ヴループ：1 I 


f II か II さ 1|_ た II な h ま II ま II や 

■ 026 ]|tl 

:ジ ァヴル 

【000巧】 ttt 

支店別 

【剛试化 

HPil 

[議の】 

バ U 


ユーザーを 削除した グループの 反転表示が 
解除されます。 


登録情報 I 〔認言 正情報 ] [認言 正保護 II フ7ク3 IL 


登録するグループキーを遷おしてください。 

選おグループ： □ I 


ら 1 1 け 厂 さ ii た] r な 厂 は- || ま r や 

—R 1 ■'の も 】 ttt ||【00029 】ltt |[[〇〇〇32]|» 1「[00の8】||| 

ブルー ■ジア ヴルま店別 国の バI」 



[設定]を押します。 


gPI [閉じる]を押します。 


m [初期設定/カウンター/問させ情報]キー (imagio MP C 2200 
シリーズ）または[初期設定/問させ情報]キー （imagio MP 
C 1 800シリーズ）を押します。 

























































4 PC ファクスを送信する 


パソコンからファクスを送信するたゆの準備 


PC FAX ドライバーを使ってパソコンからファクス送信するには、本機のネットワー 
ク設をやパソコンへの ドライバーのインス I -ールなどの準備が必要です。 

ここでは、お使いの 0 S が Windows XP Professional の場合を例に説明します。 


0 重要 j 

• この機能を使うには、ご使巧のパソコンに PC FAX ドライバーをインストールする必要があります。 

.PC FAX ドライバーは、付属の CD - ROM に収録されているものをお使いください。 

. パソコンと本纖ま、パラレルポート（拡張に84ボード）、 LAN 、 無線 LAN (拡張無線 LAN ボード）、ま 
たは USB 2.0 を使って接続します。パソコンと本機の接統方法に応じてネットワークの設定が必要です。 

〇 補足 ） 

. 本機にエラーが発生しても 、 PC FAX ドライバー側ではエラーが表示されません 。 Web Image Monitor で 
確認してください。詳しくは Web Image Monitor のヘルプを参照してください。 

• PC FAX ドライバーの選択方法はお使いの OS により異なる場合があります。詳しくは Windows のヘルプ/ 
取扱説明書を参照して<ださい。 


ソフトウェアについて 

ここでは、付属の CD - ROM に収録されているソフトウェアのうち 、 PC FAX ドライ 
バー、あて先表編集ツール、および PC FAX 送付状エディターについて説明してい 
ます。 



PC FAX ドライバー 

PC ファクス機能を使用するためのドライバーです。 

• ファイル格納場戸斤 

Windows 2000 /XP/Vis ね、 Windows Server 2003/2003 R2/2008 用の PC FAX ドライ 
バーは、付属の CD-ROM 内の次のフォルダーに格納されています。 
DRIVERS¥PCFAX¥XP_VISTA 

• PC FAX ドライバーの動作環境 

. パソコン 

対象 OS が問題なく動作する、 PC/AT 互換機、 NEC PC-9821 シリーズ 
• 対象 OS 

Microsoft Windows 2000 /XP/Vis ね日本語版 
Microsoft Windows Server 2003/2003 R2/2008 日本語版 
. ディスプレイ解像度 
VGA 640 X 480ド、ソト上 
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あて先ま編集ツール 

あて先表編集ツールは、 PC ファクスの機能を使ってファクス送信するときの「あて 
先」を編集するユーティリティーです。 

• 巧象 0 S 

Microsoft Windows 2000 /XP/Vis ね日本語 

Microsoft Windows Server 2003/2003 R2/2008 日本語版 

PC FAX 送イ寸がエディター 

PC ファクスの機能を使ってファクス送信するときに「送が状」を付けることができ 
ます 。 PC FAX 送が状エディターはこの送付状を編集するユーティリティーです。 

• 巧象 OS 

Microsoft Windows 2000 /XP/Vis ね日本語版 
Microsoft Windows Server 2003/2003 R2/2008 日本語版 


4 PC ファクスを送信する 

パソコンかのパスを送信するための$||(つづき) 


ネットワーク環境を確認する 

本機がネットワーク環境に接続されているかを磕認します。 


[システムネリ巧設定]のネットワーク設定をする 

ご使用の環境や目的に応じて、[システム初期設を]でネットワークのを設定を行い 
ます。ここでは、本機のネットワーク接続にイーサネ、ソトケーブルおよび IPv 4 を使 
用する場合を例に、設定手順を説明します。 

ご使用の環境によって設を項目は異なります。 



n [初期設定/カウンター/問させ情報] 
キー (imagio MPC 2200シリーズ） 
または[初期設定/問させ情報]キー 
(imagio MPC 1 800シリーズ）を巧 
します。 



B [システム初期設定]を巧します。 


Q [インターフェース設定]タブを巧します。 


Q [本体 IPv 4 アドレス]を押して、本機に IPv 4 アドレスの設定を巧 
います。 

本機に固定の IPv 4 アドレスを設定する場合は、[指を]を押し、 IPv 4 アド 
レスとサブネ、ソトマスクをそれぞれ入力します。 

DHCP サーバーから IPv 4 アドレスを自動で取得する場合は、[自動的に取得 
( DHCP )] を押します。 
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B [ IPv 4 ゲートウェイアドレス]を巧し、 IPv 4 ゲートウェイアドレス 
を入力します。 




























[有タカプロトコル]を押し、 [ IPv 4] を有効にします。 


〇 補足 ^ 

. ネットワークの環境によって、[システム初期設定]で設定する項目は異なります。 

• 拡張無線 LAN ボードを装着している場合は、[インターフエース設定]タブの[ネットワークインター 
フェース選択]で、[イーサーネット]を選択する必要がありまず。 


PC FAX ドライバーをインストールする 

ここでは 、 PC FAX ドライバー、あて先表編集ツールおよび PC FAX 送付状エディ 
ターのインス I -ール方まについて説明しています。 

〇 重要 ) 

• あらかじめ 、 Ridoc Desk Navigator の Ridoc 10 Navi をインストールしておいてくださし、詳しくは、ク 
イックガイド（スキャナー&プリンター編） 寒を 参照してください。 

〇 補足 ） 

. CD - ROM をパソコンに挿入ずると、プリンタードライバーやユーテイリテイーなどの各種ソフトウエアの 
インストーラーが自動的に起動します（オートランプ□グラム）。オートランを無効にしたいときは、左側 
の [ Shift ] キーを押しながら CD - ROM を挿入し、パソコンが CD - ROM ドライブにアクセスし終わるまで 
[ Shift ] キーを押したままにします。 


他のアプリケーションをすべて閉じます。 


本機に付属の CD - ROM をパソコンの CD - ROM ドライブにセット 
します。 











4 PC ファクスを送信する 


パソコンかのパスを送信するための輔(つづき) 


B セットアップ画面が表示されたら、 
[PC FAX ドライバー]をクリックしま 
す。 



Q すべての項目をお読みください。同意 
する場さは[同意します]をクリック 
し、[次へ]をクリックします。 



端下' 

t 若 S 茜 麗觸晋一縣想巧す。 

■ P 驢11121 • r ■同ましま^ ♦餐 麵^ 

■ みへ地> ム ■ゎ; 



B [プリンター名 ： <RICOH PC FAX 
( imagio ) Type J >] をダブルクリツ 
クします。 



つリ：/^!-る側另定の来更 



〇 [ポート]をクリックし、[追加]をク 
リックします。 





囚すべてのフリントで巧用する 
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プロトコルを選がして本機をネットワークから検索します。 

ここでは 、 Ridoc Desk Navigator の Ridoc 10 Navi から TCP/IP を使用し 
てポートを設定する手順を説明します。 


[ TCP / IP ] をクリックします。 


insa 




("Is 嘛矿 r ァ化ス巧定の I 


2•[機器検索]をクリックします。 

TCP / IP ^° D トコルで巧刷巧能なプリ 
ンターが横索され、一覧表示されま 
す。 




















































4 PC ファクスを送信する 


パソコンかのパスを送信するための輔(つづき) 


3. 本機をクリックして選がします。 

〇 補足 ） 

. ここにはコンピューターからのブ□-ドキヤ 
ストに応答した機器だけが表示されます。本 
機が表示されないときは、[アドレス指赶を 
クリックし、本機の IP アドレスまたはホスト 
名を直接入力して<ださい。 


4. [0K ] をクリックします。 




mm 本機のポートが[ポート]に表示され 
ていることを確認し、[完了]をクリツ 

フ柳ィ)进巧と設定がゎてくだみ、 

S 因フリントる； < R 1 C 0 H PC FAX ( ima « io ) Type J > 

がノト： <PC FA 妹'ろ f ハ''-如 indows 2邮〇 / XP )> 

ドライハ，-: RICOH PC FA 州 magio ) Type J 

□ ぷか*う]リ>¢-1ぶを 

クします。 

曲□共ち 


1ド-卜游晚の巧史 

1192.168 .0.226® v ； | —' 遇畑'(が'-'- -' | 

区]すべての3リ乂 ■— で巧屏する 


- 

•[ 完が） 1 遍 ゎンセル I 


而 


[完了]をクリックします。 


〇 補足 


インストールの途中で、 r デジタル署名が見つかりませんでした」 
という画面や、「インストールを続行した場合、システムの動作 
が損なわれたり、システムが不安定になるなど、重大な障害を 
引き起こす要因となる可能性があります。」という画面が表示さ 
れることがありますが、動作上、影響ありませんので[はい]ま 
たは[続行]を選択して、インストールを続行しまず。 


コンザ-ネン他^入統了しました。巧入結まを巧1忍するじ 

な'「レ r-Ki がめが W し。微、。 

。が-わ MW 入巧了 は成 

再おわの桂誌 

ま入けこ’。の王巧做惊せるためじは、 ] ンピュ-巧禍 

f はぃ、今が稱谢します。 

广いいえ、巧で巧起れします。 


めするぶ更があります。今が巧坦めしますか？ 


-- 

レホし卜粗 、に: 織戦芭1 , 
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PC FAX ドライバーのプロパティを設定する 

PC FAX ドライバーを使うために必要なプ□パティの設を方法を説明します。 

〇 重要 ) 

• Windows 200 CVXP / Vista 、 Windows Server 2003/2003 R 2/2008 をお使いのときは 、 Administrators 
グループのメンバーとして□グインしてください。 

印刷設定をずる 

送信する原稿のサイズや画質などを設ちします。 

n タスクバーの[スタート]^ [プリンタと FAX ] の順にクリックし 
ます。 

B 「RICOH PC FAX ( imagio ) Type J 」 を選がして反乾表示させ、 
[ファイル]メニューから[プロパティ]を選がします。 

B [ EP 刷設定]をクリックしたあと、次の 
巧刷設定を巧います。 

• 用紙サイズ 
• 印刷方向 
• 給紙トレイ 
• 解像度 

微細字 (400 dpi X 400 dpi ) は、オプシヨ 
ンの FAX メモリーが必要です。 



凸 COK ] をクリックします。 























4 PC ファクスを送信する 


パソコンかのパスを送信するための$||(つづき) 


オプション構巧を設定する 

必要に応じて、本機に装着しているオプション構成の設をを行います。 

n タスクバーの[スタート]一[プリンタと FAX ] の順にクリックし 
ます。 



B 「RICOH PC FAX ( imagio ) Type J 」 を選がして反お表示させ、 
[ファイル]メニューから[プロパティ]を選がします。 


[オプション構ぶ]タブをクリックしま 


「織 1 み 有 II ポ-卜!|詳細設定 I; オフ 句：/ を 放 J 


PC FAX ドライが一 (Windows 2000/XP) 


を:いいえ 
巧面: W 


巧ス止め:不 
畳:不日月 


〔 印刷設定か.. I I 5 
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オプション構巧を設定します。 

•ネットワーク接続しているとき 

自動的にオプション構成を取得します。 
もし、本機のオプション構成と異なって 
いるときは[機器情報を取得]をクリツ 
クします。 


•□一カル接続しているとき 

本機に接続されているオプションの項目 
じ チェックマークを がけます。 



Q [適用]をクリックします。 


Q COK ] をクリックします。 


か甫足 ) 

• 本機に装着しているオプションと異なる設定をすると、正常に機能しないことがあります。 

. オプション構成画面には、オプション構成 U かに次のような項目の設定が含まれています。 

• 直接あて先指定禁止：機器本体で宛先の直接指定を禁止しているときに選択します。 

• メールを使用する： PC ファクスからのインターネットファクス送信を可能にするときに選択します。 
. IP - ファクス ： PC ファクスからの IP - ファクス送信を可能にずるときに選択します。 





























4 PC ファクスを送信する 


パソコンからフアクスを送信する 


Windows のアプリケーシヨンで作成した文書を、本機に接続されているパソコンか 
ら他のファクスへ 、 PC FAX ドライバーを使って送信します。 

ここでは、お使いの 0 S が Windows XP Professional の場合を例に PC ファクスの 
送信方法について説明します。 

PC ファクスで利用できるほかの機能につし^ては、『ファクス機能編』の r パソコンか 
らファクスを送信する」を参照してください。 


基本的な PC ファクス送信の操作手順 

パソコンのアプリケーションで作成した文書を PC FAX ドライバーから送信します。 
送信する文書をアプリケーションで開くか作成しておき、次の操作を行います。 

〇 重要 ) 

• 宛先を直接入力するとき、または PC ファクスのあて先表を使うときは、メール宛先およびフォルダー宛 
先は指定できません。 

• あて先表から巧手先を選択ずるには、あらかじめ「あて先表編集ツール」で巧手先をあて先表に登録して 
お < 必要があります。 

• 「あて先表」タブまたは r 直接あて先指定」タブで、機器本体に登録されている宛先をアドレス帳の登録番 
号で指定するには、あらかじめアドレス帳のデータを PC FAX ドライバーのあて先表に取り込んでおく必 
要があります。 

• 「あて先表」タブで、機器本体に登録されているアドレス帳のデータを PC ファクスのあて先表として使う 
ときは、あらかじめアドレス帳のデータを CSV ファイルとしてパソコンに保存しておく必要があります。 



[ファイル]メニューから[印刷]を選がします。 


プリンタをで 「 R に 0 H PC FAX ( imagio ) Type JJ を選がします。 


Q [ OK ] をクリックします。 


〇 補足 ) 

. アプリケーシヨンにより設定方法が多少異なることもあります。各アプリケーシヨンの設定方法に従い、プ 
リンタを 「 R に 0 H PC FAX ( imagio ) Type JJ に設定してください。 
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巧手先を指定します。 


•キ目手先を[あて先表]から選がする 


1•[あて先表]タブが選巧されていることを確認します。 


2. [あて先表:]でネ目手先を選がします。 


3. 蜡信先一覧に追如]をクリックします。 

選択したネ目手先が[送信先一覧]に表示 
されます。 

複数のネ目手先を指をするときは、手 
順2から手順3を繰り返します。 

































































4 PC ファクスを送信する 


パソコンからファクスを送信する(つづき) 


•ネ目ま先を直接入力する 


1•[直接あて先指定]タブをクリックし 

i が ■ I 直巧あてホ巧定 I i A の,ン || トル i 淀 I 

ます。 

が • 

□概巧を爵アドレスモ巧巧するに） 

7ザス巧の: 

助れ則 K が1 

1 邮1が 1 

1 わ佩 1 


つ :; MTP1#- が-経巧しな'•の 

回试の： 

|〇3 m 

1 WQD 1 

1飾なおお换1 


♦ 面お t— 廣;:边化(が 

1ぁてホまおま啦 — 1 


送 ft 先—お： 0 件 

■■ もをを社を自町るぉ々ドレス — 1— 

b -航龍む1 


商 


2. 送信するファクスの種別を「種別」のドロップダウン/ニューから選 
がします。 

IP - ファクスで送る場合は「ファクス」を選択します。 

3•ネ目手先を入力します。 

4. 手順2で「ファクス」を選がした場さは、送信先のファクスを号また 
は IP- ファクス宛先を入力します。 IP- ファクス宛先の場をは、「回線」 
ドロップダウンリストから使用するプロトコルを選がします。 

5. 手順2で「/ール」を選がした場合は、送信先の/ールアドレスを入 
力し、 SMTP サーバーを経由するかどうか設定します。 

6. [送信先一覧に追 J) 日]をクリックします。 

選択したネ目手先が[送信先一覧]に表示されます。 

複数のネ目手先を指定するときは、手順2から手順6を繰り返します。 


U 必要に応じて送信オプション機能を指定します。 

〇 補足 ） 

. [送信オプション]タブで、時刻指定送信、発信元を称目 P 字、送信イメージ出力、文書蓄積などの機能を指 
定できます。 


惟信]または[送信&巧席!!]をクリックします。 

































4 PC ファクスを送信する 


あて先表編集ツールを利用する 


あて先表編集ツールを使って、あて先表に柜手先を登録したり、登録した内容を編 
集したりします。本機のアドレス帳をパソコンに保存する方法については、 p .42 r 本 
機のアドレス帳を利用する」を参照してください。 


n タスクバーの[スタート]一[すべてのプ□クラム] 一 CRICOH PC 
FAX ユーティリティー]一[あて先表編集ツール]の順にクリック 
します。 

PC FAX ドライバーを起動しているときは、[あて先表編集]をクリックし 
ます。 


〇 [新規/参照]をクリックして、編集するあて先表の CSV ファイル 
を選がし、[開く]をクリックします。 

キ目手先の登録や編集を巧います。 

•キ目手先を新しく登録する 

1•ネ目手先を入力します。 

「巧を」、「(氏を）ふりがな」および宛 
先 （ r ファクス番号」「メールアドレ 
ス」 rip - ファクスアドレス」のいずれ 
か1つ）は必ず入力してください。 

2•[新規追如]をクリックします。 

一覧にあて先が追力□されます。 
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4 PC ファクスを送信する 


あて先表編集ツールを利用する(つづき) 


•登録されているキ目手先を編集する 


1•一覧から編集するネ目手先を選がして、 
反お表示させます。 

2•データを修正します。 

3. [上書き]をクリックします。 

一覧で選択されている相手先に上書 
きされます。 




•登録されているキ目ま先を削除する 


1•一覧から削除するネ目手先を選がして、 
反転表示させます。 

2. [削除]をクリックします。 

3•「あて先表」のダイアロヴで[はい]を 
クリックします。 



補足 ) 

. 「ファクス番号」の「回線」からは「63」 「 G 3-2」「 G 3-3」 「64」 「 G 3 外線空き」 「 G 3 内線空き」「1-63」 
「内線」が選択できますが、本機では G 3 のみ対応しています。 
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[閉じる]をクリックします。 


B ダイア□ヴが表示されますので、[は 
L 、] をクリックします。 













4 PC ファクスを送信する 


本機のアドレス嘘を利用する 


RidocIO Admin を利用して、本機に登録されているアドレス帳 （ CSV ファイル）を 
パソコンに保をします。 

保ちしたアドレス帳 （ CSV ファイル）は、 PC ファクスの宛先表として使用できます。 


0 重要 j 

• あらかじめ Ridoc 10 Admin をインストールしておきます。 

• Ridoc 10 Admin はリコーホームぺージから、 Ridoc 10 Analyzer へアップデートが可能です 。 Ridoc 10 
Admin がインストール済みの環境では 、 Ridoc 10 Analyzer は上書きアップデートとしてインストールさ 
れます。詳しくはホームぺージを参照してください。 ( http :// www . ricoh . co . jp / IPSiO / related _ goods / 
analyzer /) 

.Ridoc 10 Admin でサポートしていた IPX / SPX プ□トコルは 、 Ridoc 10 Analyzer ではサポートされませ 
ん。 


〇 補足 ) 

• 本機でグループ登録した宛先を「あて先表編集ツール」に取り込む場合、各個人のどの宛先に送るかは、 
U 下の優先順位に従ってず定されます。取り込みの際に確認し、必要に応じて変更してください。 IP - ファ 
クス宛先ーファクス番号ーメールアドレス 

• お使いの機種によっては、ユーザーコードが入力された CSV ファイルを Ridoc 10 Admin で取り込み、本 
機へ「設定内容の送信」をしているあいだは機器操作ができなくなります。 

• 詳しい使い方は FRidoc 10 AdminJ のヘルプを参照してください。 

パソコンに本機のアドレス嘘のデータを保なする 




Ridoc 10 Admin を起動します。 


本機が自動的にお化され、機器お索の一覧 
にお使いの機種さ)と IP アドレスが表示され 
ま^ 〇 



何ち表示されない場合は、[グループ]メ 
ニューから[橫索•監視条件設定]を選択 
し、本機の IP アドレスを下記のように範囲 
指定し、[追力日]- [0 K ] を押します。 IP ア 
ドレスは本機の[初期設定]キー-[システ 
ム初期鼓を]-[インターフエース設定]- 
[本体 IP アドレス] で磕認できます。 

それでも表示されない場合は、セキュリ 
ティーソフト等の原因が考えられますの 
で、お使いのセキュリティーソフトの設定 
をご確認ください。 
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o 


お使いの機種を選がし、[ツール]-[ア 
ドレス情報营理]を選がします。 


是ク•ルザの S1S の ffiE の 

径おI理 tdl ^|电|け 


■j 溫"巧 」_5_ 

X 扇もを 巧レが•卜瞄 f r z 

び-が附か ’—so リ观I < 


B 認証情報入力画面にユーザーを、パス 
ワードを入力して [OK ] を押します。 




巧粗；: a ゲインするた細ダインュ个細ダ<'ノ仍トト巧入力してび巧い。 




初期値はユーザーさ)のみ [ admin ] です。 

r アドレス情報管理ツール-情報取得中」の 
ダイア□グが表示され、本機のアドレス帳 
が表示されます。 


〇 アドレス情報营理ツール画面で[ファ 
イル]-[データの書き出し]をクリツ 


クします。 



r パスワード情報は機器で再利用できませ 
ん。」と表示されたら、 [0 K ] をクリック 
します。 


B デスクトップなどわかりやすいところに保を先を指定して、[保た] 
をクリックします。 

W 下の3つのファイルが保存されます。 

r 本機の機種名 _ addr . csv 」/ 体機の機種名 _ faxinfo . csv 」/ 体機の機種名 Jaginfo . csv 」 
「本機の機種を _ add 「. csv 」 をアドレス帳として使用します。 


B アドレス情報营理ツール画面を閉じ 、 Ridoc 10 Admin を終了し 
ます。 

続いて、パソコンじ保存したアドレス帳を PC ファクス画面で表示します。 

























4 PC ファクスを送信する 


本機のァドレス嘘を利用する(つづま) 



パソコンに保巧したアドレス嘘を PC ファクス画面で使う 

Word 文書を PC ファクスで送信する場合の例を説明します。 


[ファイル]メニューから[印刷]を選 
がします。 


プリンタ名で 「RICOH PC FAX 
( imagio ) Type J 」を選がし、 [ OK ] 
をクリックします。 

PC ファクス画面が表示されます。 

アプリケーションにより設定方法が多少異 
なることもあります。をアプリケーション 
の設定方法に従い、プリンタを 「 R に 0 H 
PC FAX ( imagio ) Type JJ に設定してくだ 
さい。 



[あて先表]の[参照]をクリックしま 
す。 
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〇 パソコンに保巧してある本機のアドレ 
ス嘘を指定して、[開く]をクリックし 
ます。 

「本機の機種を _ add 「. csv 」 を指をします。 
アドレス帳が表示されます。 



B 表示されたアドレス嘘から巧手先を指 
定します。 


送信操作について詳しくは、 P .36 「基本的 
な PC ファクス送信の操作手順」を参照し 
てください。 









































5 受信文書を蓄積する 


蓄積を設定する(ペーパーレスフアクス) 


受信した文書を巧刷せずに蓄積しておくことができます。 


n [初期設定/カウンター/問をせ情報] 
キー (imagio MPC 2200シリーズ） 
または[初期設定/問させ情報]キー 
(imagio MPC 1 800シリーズ）を押 
します。 



旦 [ファクス初期設定]を押します。 


Q [受信設定]を押します。 


凸 [受信文書設定]を押します。 



[蓄積する]を選がし、[設定]を押します。 


〇 [初期設定/カウンター/問させ情報]キー (imagio MP C 2200 
シリーズ）または[初期設定/問させ情報]キー （imagio MP 
C 1800 シリーズ）を押します。 

受信文書が本機に蓄積されます。 

受信文書を印刷するときは、手順 0 で「印刷する」を選択します。 
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5 受信文書を善積する 


蓄積と同時に EP 刷する(パラメーター設を) 


受信した文書を蓄積するときじ、同時に巧刷するかどうかを設をできます。初期設 
定のパラメーター設を（スイッチ10ビット 5) で設をします。工場化荷時は[巧刷 
しない]に設定されています。 


n [初期設定/カウンター/問させ情報] 
キー (imagio MPC 2200シリーズ) 
または[初期設定/問をせ情報]キー 
(imagio MP C 1 800シリーズ）を押 
します。 



> 誦醜/加ンタ-/ぉ合は情衝 ® 

1 [を/画り 1 

■□北-1 


II をドキュメントボックス 1) 

通!中 

[|肥ファクス 1) 


[ファクス初期設定]を押します。 


|gy [導入設定]を巧します。 


[パラメーター設定]を巧します。 


変更するスイッチ香号 [10] を押しま 



〇 変更するビット香号巧]を押し、[設定] 
を押します。 

番号を押すたびじ1と0がを互に表示されます。 

蓄積と同時に巧刷する場合は、1を表示さ 
せます。 


D [初期設定/カウンター/問させ情報]キ ー (imagio MP C 2200シリーズ)ま 
たは[ネリ期設定/問させ情報]キ ー (imagio MP C 1800 シリーズ)を押します。 


使用説明書を参照して機能を設定し、[設定]キーを押してく 

►スィッチき 号 HSl l ▲前へ II ▼々へ I 

►巧 期値 □ 0 0 0 

►現な 值 0 0 

ビツト香号 LULL 


























































5 受信文書を蓄積する 


蓄積受信文書をプレビュー表示する 


八ードディスクに蓄積された受信文書をプレビュー表示で磕認します。 


n r ファクスできます」が画面に表示され 
ていることを確認します。 

〇 補足 ） 

. ファクス(かの機能が表示されているときは、操作部左側の 
[ファクス]キーを押します。 


^^ク 3 ^^ ぶ■ネット乃ゾール ^フ 3 ルタ' 



I 尉騰。因函 j 
I ファイル巧君 ：I 

sa * ^ ssaaa 




[送信変更/通信情報]を押します。 


ii 夕きま# を I 送信変更/通倍情報 || 》 ^ 定確認~ I 

で ，，- • l^piEiHl 


巧ス \[~ メール \[ フ 3 ルター \ 


巧纖 

$»1| 1 い F ボづ 1 み フック 


1 1 直接送信 1 

さ II た II む II は II ま II や II ら II わ II 切り督を 1 

C000053 G3 

札蜗事業所 

[00004] G3 

鹿巧島事業 
戸斤 

[000063 SIP 
沼津ショー 
ルーム 

[000073 K323 

長崎支店 



1^ 虐積受信文書巧刷/消去]を押します。 


プレビューする文書を選がします。 

サム ネールのキーを 押すと、サム ネール 表示に切り替わります。 




[プレビュー]を押します。 


[ 夕書印 周] 



1/1 
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Q プレビューを確認します。 

• [縮ル表示]または[拡大表示]を押すと、文書を縮 
ルまたは拡大して表示できます。 

• M M [!] [|]を押すと、表示させる部分を 
移動できます。 

• [表示文書切り替え]を押すと、選択した別の文書を 
表示できます。 



• [表示ページ切り替え]を押すと、表示させるページ 
を切り替えられます。 


[閉じる]を押します。 

手順 B の画励こ戻ります。 

[閉じる]を2回巧します。 

欄中の画面に戻ります。 

〇 補足 ） 

• 横の長さが A 3 (420 mm ) を超える原稿を蓄積受信した場合、プレビューでは1枚で表示されますが、実 
際の巧刷では画像は分割されます。 



















5 受信文書を蓄積する 


蓄積受信文書を EP 刷する 


八ードディスクに蓄積されたファクス文書を印刷します。 


n r ファクスできます」が画面に表示され 
ていることを確認します。 

〇 補足 ） 

. ファクス(かの機能が表示されているときは、操作部左側の 
[ファクス]キーを押します。 




D [送信変更/通信情報]を押します。 



?クスソール\[フ3ルター y 


I 宛先憩を I 

細歷] i [卜-り I ボづ 眼 加 11 直接送倍] 


さ II た || な）は]ま] I ゃ] I ら]ゎ]回り 誓を I 


C 000053 G3 ]|C00004}G3 

キし申属事業所鹿巧を事業 


[00006] SIP 
沿津シヨー 


C 000073 K323 
長崎支店 



[蓄積受信文書巧刷/消去]を巧します。 


[ M じる 


量 里 ムポゴ S 

， [ 蓄穫着信で書 E 口刷 /i 


封筒愛信文書印刷 


F コード親展ボックス费信文書印刷 


F コード掲示板ボックス文書登録/消去/印刷 


Q E 口刷する文書を選がし、[文書巧用!!]を 
押します。 

複数の文書を指をすることもできます。 

操作を取り消すときは[取消]を押します。 

印刷したあとじ文書を消去するときはに口 
刷後消去する]を押します。 

両面印刷をするときは[スタート]羊一を 
押す前に[両面に印刷する]を押します。 


[ Rfl じる 


原稿夕書畜号 
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WmM [スタート]キーを押します。 

** [スタ-卜]丰-を押したあとに印刷を中止するときは、[印刷中止]を押し 
ます。手順 0 の画面に戻ります。 

mm [閉じる]を2回押します。 

イま機中の画面に戻ります。 

〇 補足 ） 

• この機能で目 P 刷できるのは、ファクス受信をして蓄積された文書だけです。 

• 蓄積受信文書はドキユメントボックス機能では使用できません。 




5 受信文書を蓄積する 


蓄積受信文書を消去する 


八ードディスクに蓄積されたファクス文書を消去します。 



n r ファクスできます」が画面に表示され 
ていることを確認します。 



[送信変更/通信情報]を押します。 



? クスソール \[ フ 3 ルター y 



1 宛巧憩を 1 

細歷] 

いづ II ボづ II ゎフック 1 恒接送倍 1 

さ II た II な 1 

1 は II ま II や II ら II わ II 切0誓き」 


C 000053 G3 

札幌事業所 

【 DOOM 】 抗 

[00006] SIP 

C 000073 K323 


鹿巧を事業 

pfT 

沼津 ショー 

り ,'— i 、 

長崎す店 



隆積受信文書印刷/消去]を巧します。 



Q 消去する文書を選がし、[文書消去]を 
押します。 

複数の文書を指をして、一度に消去するこ 
とちできます。 


[ P 苗じる 


原稿夕書畜号 


リストサムネール 
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Q [消去する]を押します。 

操作を取り消すときは[消去しない]を押 
します。手順 0 の画面に戻ります。 


Q [閉じる]を2回押しまず。 

待機中の画面に戻ります。 

〇 補足 ） 

• 蓄積受信文書はドキュメントボックス機能では使用できません。 

.Web Image Monitor や Ridoc Desk Navigator か 6 他の人が同じ文書を印刷しているときは消去できません。 
















受信ファクスをメモリー転送ずる 


受信した文書を巧刷し、さらじあらかじめ登録されている相手先（転送先）へ転送 
します。外化先を転送先として登録しておけば、外化先でも受信した文書を見るこ 
とができます。転送先にはファクス宛先、 IP - ファクス宛先、インターネットファク 
ス宛先、メール宛先、フォルダー宛先を指をできます。 

〇 重要 ) 

• 転送先を、事前にアドレス帳に登録しておく必要があります。[システム初期設定]の[アドレス帳登録/ 
変更/消去]で登録してください。ファクス番号を登録する場合は、 P .10 「ファクス番号をアドレス帳に 
登録する」を参照してください。 


転送先を設定する 

転送先を設ちします。 


n [初期設定/カウンター/問をせ情報] 
キー (imagio MPC 2200シリーズ） 
または[初期設定/問させ情報]キー 
(imagio MPC 1 800シリーズ）を押 
します。 



旦 [ファクス初期設定]を押します。 
百 [受信設定]を押します。 


凸 [メモリー乾送設定]を押します。 






























ra [設定する]を押します。 

** 転送先を変更するときは、[転送制を押し 
て手順 0 に進みます。 



〇 登録する乾送先の苑先キーを押し、[設 
定]を押します。 


Q 補足 ) 

. 画面上のボタンで、宛先表示をファクス宛先、インターネット 
ファクス宛先、メール宛先およびフォルダー宛先に切り替えら 
れます。 IP - ファクス宛先はファクス宛先表内に表示されます。 


[設定]を巧します。 

■ 

〇 [初期設定/カウンター/問させ情報]キー (imagio MP C 2200 
シリーズ）または[初期設定/問をせ情報]キー （imagio MP 
C 1 800シリーズ）を押します。 


I 登!强号指定] [ 


I ファクス イツタ-ネット乃クス'^ メール 


龄：用 II あ II か II さ II た I 

な II tt II 

[00003] G 3 

企画課 

【000 け】 

交届グル— 

|[00005] G 3 

細事業所 

It 000043 G 3 1 い 

鹿児島事業 ミ? 

1所 UI 

[00008] G 3 
千香工場 

【剛 11】 G 3 

□サンゼル 
ス支局 

ICooooOsiP 
ホ坂す店 

|C 000093 G 3 1 い 

営業課 t 









































6 乾送する 


乾送先の設定を取り消す 


メモリー転送の設定を取り消します。 


n [初期設定/カウンター/問させ情報] 
キー (imagio MPC 2200シリーズ） 
または[初期設定/問させ情報]キー 
(imagio MPC 1 800シリーズ）を押 
します。 


初期設定/カウンタ-/問合は情報 •. 

—瞧 怜 1 


[ Ja > 林2 メントボリクス0 


B [ファクス初期設定]を巧しまず。 
n [受信設定]を押します。 


凸 [メモリー乾送設定]を巧します。 


B [設定しない]を押し、[設定]を巧し 
ます。 


初期設定 

取り^ ( 

の習 

メモ'」一転送設を に 取 

項目を選おし、[設定]キーを巧してください。 

———— , 

障え時ぉ定 

I 設定す る— 151 設定しなぃ 12 

■■■ 

B 〇督え 

一-一 1 

■ 

1 転送先 


1 セキュリティー 1 



〇 [初期設定/カウンター/問させ情報]キー (imagio MP C 2200 
シリーズ）または[初期設定/問させ情報]キー （imagio MP 
C 1 800シリーズ）を押します。 
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7 便利な機能 

簡単画面に切り替える 


簡単画面とは、主な機能のみを表示した画面です。 

文字サイズとキーサイズが拡大され、より簡単に操作できます。ご使用になる機能 
によって、簡単画面に表示される項目は異なります。 


〇 


[ファクス]キーを押します。 


〇 補足 


通常はコピー機能が選択されています。 


日□コピ-で 


I ||取77な 




116スキャナ -[) 



KV [簡単画面]キーを押します。 

簡単画面備示されます。 



簡単画面例 



(I 売み取りを件 1 

jt ファクス \ インタ - ネットフ?クス \ メール \ フ 3 ルタ ’ 一 \ 

1 a G3 

r 片面] 両面 1 

円 ！！— ぁ 1 け 1 さ 1 た 1 な 1 は 1 ま 1 ゃ 1 ら 1 ゎ 1 

|[00016] »S ||[00003]H 猫 ||[00005] G3 | < 

1 支局クループ II 企画課 II 札晓ま第所 11/2 

|[00004] G3 ||[00006] SIP ||[00007] H 猫 | -~~ - 
I 唐巧ち丢業所 II 沼津ショール」 I 長時支店 I r ▼ 1 


G 補足 

• 初期画面に切り替えたいときは、再度[簡単画面]キーを押します。 
























































便利な機能 


よく使う設定をネリ期画面に表示する 


よ<使う設定を初期画面に登録しておくと便利です。電源を入れた直後、オートク 
リアしたとき、またはリセ、ソトしたときの状態を初期画面に設をできます。 


初期値を変更でさる設定項目 

メモリー送信/直接送信、宛先種別、原稿種類、解像度、読み取リサイズ、サイズ 
混載、自動濃度、手動濃度、原稿セツト方向、原稿面、済スタンプ、回線選択、時 
刻指定送信、受信磕認、 Bcc 送信、送信結果メール通知、本文、定型文巧字、自動 
縮小、宛を差し込み、 ID 送信、 F コード送信、 F コード取り化し、発信元を称印字、 
送信結果レポート、文書蓄積、ファイル形式、送信前プレビュー 


〇 補足 ） 

• 回線選択では、 IP - ファクスのプ□トコルを指定できます。 


ネリ期値を変更する 


D [ファクス]キーを押します。 


〇 補足 ） 

. 通常はコピー機能が選択されています。 



〇 初期画面で、登録したい機能や操作を 
設定します。 




















































例）常に済スタンプを押して送信する 


1[原稿送り]を押します。 


2 [済スタンプ]を押します。 


3 [0 K ] を押します。 



[プ□クラム]キーを押します。 


■ 

リセ ッグ而是ム ■、化み 

[1±し 々 naci 

、—■•モ 熱 

電源 

1 

參參參® 

W 

1 

參參參 胃 3^- 

□グイン/□グアウト 

1 

參•參の 

@ 


[初期値として登録]を押します。 











































































7 便利な機能 


よく使う離をネリ期画面に表示する(つづき) 


[登録]を押します。 

艦砸面が赫されます。 


初期值として登録 

巧期画面(電源を入れた直後の画面、オートク1」ア祥リセット: 
を登録できます。 

1 2録 1 

m 卫場出荷時に戻す 1 


#' 


va [登録する]を押しまず。 

現をの i 就が初期値として登録され、欄画励こ戻ります。 


• [工場出荷時に戻す]を押すと、初期画面の初期値を工場出荷時の状態に戻すことができます。 
• 初期画面の初期値は、通常画面と簡単画面で別々に登録できます。 














お巧い合わせ巧 


■消耗品に関ずるお問い合わせ 

轉社製品に関する消耗品は、お買い上げの販売店にごま文くださし、。 
http://www.ricoh.co.jp/office/supply/index.htnnl 


■が障-保守ヴービスに関ずるおい合わせ 

故障-保守サービスについては、サービス実施店または販売店にお問い合わせください。 
修理節囲（サービスの内容)、修理費用の目ま、修理期間、手続きなどをご要望に応じて説明 
いたしまず。 

転居の際は、ヴービス実施店または販売店にご連絡ください。転居先の最寄りのサービス実施 
店、，販売店をご紹介いたします。 
http://www.ricoh.co.jp/support/repair/index.htnnl 

■操作方法、製品の仕様に関するお問い合わせ 

操作方法や製品の仕様については、「お客様相談センター」にお問い合わせください。 


•受付時間：平日（月〜金）9時〜18時/±曜日9時〜12時、13時〜17時 
(祝祭日、辭社休業日を除く） 

• 通話料は無料です。 

• 音声ガイダンスに従い製品別の番号をプッシュトーンでお知5せください。トーン信 
号が出せない電話機の場合は、そのまましば5 くお待ちいただきますとオペレーター 
に接続します。 

《お問い台わせの内容は対応状況の確認と対応品質の向上のため、通話を録音•記録させて 
いただいております。 

http://www.ricoh.co.jp/SOUDAN/index.htnnl 

■最新 ドライバーおよびユーテイリテイー 情報 

最新版のドライバーおよびユーテイリテイーをインターネットのリコーホームぺージか！5入手 
でさまず。 

http://www.ricoh.co.jp/download/index.htnnl 

リコーは環境保全を経営の優先課題のひとつと考え、リサイクル推進にもミ主力しております。 

本製品には、新品と同一の当社品質基準に適合した、リサイクル部品を使用している場合びあります。 

この説明書はリサイクルに配慮し製本しています。この説明書び不要になったときは、資源回収、リサイクルに出しましよ 
ラ。 
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